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INFORMAZION! PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

16/03/2001~alla data attuale

071/02/1988-15/08/2001

01/02/1993-30/01/1998

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

18982-1987

COMPETENZE PERSCONAL!

a7

Lingua madre

Altre lingue

inglese
francese

Competenze comunicative

Curriculum vites

Ronzio Sonia

2 presso Villa Burba - Corse Europa 291, 20017 Rho (ltalia)
B 0203332 2236

84 soniaronzic@comune.rho.mi.it

Istruttore amministrativo c/o ufficio Informagiovani
Comune di Rho, Rhe {italia}

Istruzione sulla base di dirsttive non sempre dettagliate, di atti amministrativi { determine e deliberg)
sui servizi delfinformagiovani & dellufficio Palitiche Giovanill,

Affivita amministrativa e di rendicontazicne per progett surcpei e finanziament regicnal,

Rapporti con enfi esterni per la risoluzione di problematiche amministrative relative ai partenariati
pregattuali.

Istruttore amministrativo c/o Ufficio Scuola
Comune di Rho, RHO

Addetio allistruzione di pratiche amministrative ; gestione iscrizione o recupero morasita servizi
scolasticl & parascolasticl.

Istruttore amministrativo - 6 of
Comune di Lainats
istruttoria di pratiche amministrative contabill presso uificio ragionaria: predisposizions bilangio di

gsercizio e conto consuntive, gastiona Enfrate uscite con mandat e reversali; gsstione fiscale
dipendenti ; gestione economato.

2]
Diploma di ragicniere
Ist. Bertarelli, Milanc
Ecocnomia aziendals, diritto, inglese, francese
B
italianc
COMPRENSIONE PARLATO PRODUZIONE SCRITTA
Ascolto i Lettura Interazione E Produzione orale
B1 B1 A2 A2 A2
B1 B1 B1 B1 B1
Livell: At e AZ: Utente base - B1 & B2: Utenta autonomo - C1 e G2: Utenie avanzalo
uadre Comune Europeg di Rifsimento delle Lingue

In grado di comunicare efficacemente con diversi targst di utenza, merito dellesperisriza in
ufficiserviz comunali che si approcciano a famiglie, giovani, disabili e persane con problamatiche
specifiche.
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fﬁ;_%éumﬁﬁﬁﬁ Curriculum vitae Ronzio Sonia

Competenze organizzatve & In graclo di gestire il lavorg in autonomia, valutando le priorita, coordinando guando necessario
p g i . . g . . . o
gestionali  lintervente di altri ufficifservizi,

Capacita di lavorare in situazione di stress, per scadenze amministrative e front office.

Competenze professicnall  Padronanza dellistruttaria df pratiche e ati amministrativi intemy all Ammiristrazions Comunale
( defibers, determine, atti di liquidazions) e che coinvolgono esterni con Iutilizze di portali SINTEL e
ARCA per gars d'appalto.

Competenze cligitali AUTOVALUTAZIONE
" i
Elaboraziche . ) ! . . .
delle Comunicazione cée;ft'ggiidi SicUrazza E R!S%JZE;? di
informazioni : P
Utente autonome | Utente aufonomo Utente base Utente base E{ Utente base

Compestenze digitali - Scheda per [autovaiutazions

Utilizzo regolare e adeguato di : Word, Excel, PowerPoint.
Utilizzo di W specifico per gl atti amministrativi PRO-NET
Navigazione internet, posta elettronica

Patente diguide B

ULTERIORI INFORMAZION!

19
il

Partecipazione con furizione di SEGRETARIO alle Commissioni per:
- selezione volontari progetti Servizio Civile Nazionale idat, 183/2015)

- pracedura pubblica per findividuazione di un soggette dell Associazionismo logale a cui
effidare in convanziona lo epazic al piano terra stabile di Terrazzano (det. 388/2015; 476/2015;
493/2015)

- selezione Servizio Civile Nazionale (det 175/2016)

- sefezione Progetto Dote Comune 2016 { det 367/2016)
- selezione Leva Civica 2078 (det 391/2016)

Partecipazione con funzione di COMPONENTE ESPERTO alle Commission per - progedura
negoziata per le gestione del senvizio teritoriale integrato per il supporto di alunni con disturbi
specifict df apprendimento (DSA) - annj scalastici 2015 - 16 @ 2016 - 2017 {det. 459/20115)

- procadura negoziata per attivitd df promozione alla lettura per le classi seconds delle scudls
primarie di Rho annc 2016 (dat. 151/2018)

- procedura negoziata per affivita df promozione alls istiura per le dlassi seconde delle scuole
primarie di Rho anno 2016 (150/2018)

- procedura negoziata per attivita di promozione alla lettura per le classi seconde delie souole
primarie di Rho anne 20186 {166/2016)

- procedura aperta per la gestions tramite partenariato pubblico privato del servizio di
pregrarmmazions, organizzazione e realizzazione defle rassegne teatrali per adulii & bampini
{det. 1/2017)

- pracedura aperta per la gesstione tramite partenariato publlico private dei sarvizio di
programmazions, organizzazione e realizzazione stagione musica classica anno 2017 {det.
212017}
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Corsi

Seminar/Convegni

Curriculum vitas Ronzic Sonia

24/11/2016: Trasparenza Amminisirativa {UPEL) Rho, 5 ore
16/068/2016: Workshop pratico operative su SINTEL base e avanzato (UPEL) Rho, 7 ore
19/04/2018: Gl strument per la gestione delfarchivie in formazione {Sl.net senvizi informatici srl) Rho

08/06/2015: Formazione obbligatoria ai sensi defla L. 190/2012 sul terni delia prevenzione della
corruziong, dellinfegrith e delia trasparenza delie Pubbliche Amministrazioni {Sistema susio) Rho, 2
cre

09/10/2014: Gestione del tsmpo e delle priorita (Soges) Rho, & ora
2013: Progetto "Rha InRete" Web e social media {Didael KTS) Rho
06/06/2013: La gestione delle refazioni con I'itenza (Soges spa) Rho, 8 ore

26/01/2012: Decrato SVILUPPQ e regolamento del codice dei cortratti, La gestione degli appali di
forniture e servizi (FORMEL,) Rho

2009 Infopoint 2008 { Fleramifano e dintomij Milano

21/03/2017: Le novita sul nuovo codice dei contratti {UPEL) Rho
23/06/2016: Nuovo codics contratti pubblici (UPEL) Rho

06/34/2016: Nucvo Codice degli Appalii (UPEL) Rho

22/03/2016: Anticerruzions (UPEL) Rho

01/03/2016: Appalti pubblici e tutte le novita dal 2016 (UPEL) Lagnanc
28/01/2015: Novita In materia di VA per gli Enti Locali {UFEL)Rho

21/01/2015: Tere di Expo:Cuitura e citta metropolitana {Patto per il NordCvest Milano, Polo Culturale
Insieme Groane , Csone) Rho

20/10/2015: Convegno sulla nucva struttura del procedimeanto amministrativo dopo la legge Madia L.
7182015 n. 124 (UPEL) Legnano

04/10/2014: Servizio Civile ANCI Lombardia: progafiazione e accreditamento peri prossimi bandi
(Risorse Comuni 2014- Ancitel Lombardia) Mitano

18/08/20104: La gestiore cel parcorst di Leva Civica Regionale destinati af giovani allinterno dei
Gormuni Lombardi {RisorseComuni 2014- Ancite! Lombardia) Milanc

22/1172012: DoteComune 2012 (Ancite! Lombardia) Milano

241022071 EXPQ 2015 & svifvppo delle strutture per il turismo giovanile come strumerto per
feduicazions del giovani a Milano e in |Lombardia (CISEM) Milano
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