CURRICULUM VITAE ET STUDIORUM

DI CODRARO ROSARIA

DATI ANAGRAFICI

Nata (D | D
residente in via( D

tel.
ce! (D
email QD

rosaria.codraro@comune.solaro.mi.it

TITOLO DI STUDIO

Laurea in Giurisprudenza
conseguita il 12 marzo 1992 presso I'Universita degli studi di Messina;
1995- abilitazione alla pratica legale

Attualmente in servizio presso Servizio Scuola, Biblioteca, Cultura-sport-tempo libero del
Comune di Solaro, Istruttore direttivo amministrativo cat. D, posizione economica D1.

Assunta presso il Comune di Solaro dal 14.10.1996, a tempo pieno- 36 ore- e indeterminato.

Dal 1996 al 2001 presso Segreteria AA.GG.

Attivita svolte: sportello, protocollo, stesura atti amministrativi, stesura e registrazione contratti,
registrazione contratti di locazione case comunali, collaborazione alla stesura di nuovi
regolamenti (diritto di accesso, difensore civico, Biblioteca), assistenza al difensore civico.

dal 2001 al 2006 presso Servizi Sociali :

Attivita svolte: ricezione domande, gestione agenda degli appuntamenti per gli assistenti sociali,
coordinamento e gestione amministrativa degli obiettori al servizio di leva (poi volontari servizio
civile), predisposizione albo volontari per i trasporti sociali, gestione delle richieste per trasporti
anziani/minori a luoghi di visite o di cura, inserimento dati per dichiarazioni ISEE sul sito dell'INPS,
domanda assegno maternita, assegno nucleo famigliare, contributi per Fondo sostegno affitti,
altri bandi regionali; stesura atti amministrativi.

Dal 2007 al 2019 presso Biblioteca comunale:
Attivita svolte: bibliotecario webmaster, attivita di reference, prestito e interprestito documenti,
acquisto e catalogazione documenti, organizzazione eventi: incontri con autore, mostre,
rassegna estiva Cinema in villa, banchetti tematici, assistenza gruppo di lettura, organizzazione
visite guidate in biblioteca e altre attivita per le scuole del territorio ( es: organizzazione viaggio
studio a Mauthausen).
Da gennaio 2020:
e attivita di back office per la Biblioteca- di supporto e in collaborazione con i bibliotecari
dell’azienda CSBNO.
e attivita amministrativa (redazione atti) presso ufficio scuola, cultura, sport, tempo libero
compresa attivita finalizzata agli acquisti attraverso gare su MEPA e SINTEL.
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Corsi

Anno 1997 “Il protocollo e la sua gestione tra passato e futuro”
presso Comune di Bollate

Anno 1999 Corso su attivita di Ufficiale rogante nei Comuni presso
Fondazione Enti Locali di Milano

Anno 2001 Corso su segretariato sociale presso Comune di Senago

Anno 2003 Corso di informatizzazione della macchina comunale-
32 ore- Consorzio Nord Milano- Limbiate

Anno 2004 L'erogazione di contributi e benefici economici in sede
locale. La definizione del valore minimo vitale e I'l.S.E.E.

Anno 2007 Conferenza regionale su integrare i servizi, una sfida
per le nuove professioni della cultura

Anno 2009 Corso “ Medialibrary online- contenuti digitali per
biblioteche”- Rho

Anno 2009 Internet per bambini e ragazzi nella biblioteca pubblica-
Iref- Milano

Anno 2010 Aspetti applicativi del diritto d'autore- Rho

Anno 2013 4-11 marzo- Corso di aggiornamento per bibliotecari
“la ricerca si e spostata sul web” presso Eupolis-
Milano

Anno 2014 “Prevenzione della corruzione e nuovo codice di
comportamento”- Caldarini ass.ti

Anno 2015 Corso sulla L.190/2012( anti-corruzione)- Caldarini
ass.ti- presso Comune di Cesate

Anno 2016 Corso sulla L.241/1990 e succ.mod. Presso Comune di
Cesate

Anno 2016 Corso primo soccorso- sede

Anno 2017 Corso “La prevenzione della corruzione nella P.A.”,
Publika srl
Agosto 2017-CUC di RHO- partecipazione commissione
di gara per trasporto scolastico aa.ss. 2017/2018 e
2018/2019

Anno 2018 “Privacy e nuovo regolamento UE: cosa deve fare la PA

in vista del 25 maggio 2018"- Centro studi Enti locali-
Fonservizi- Milano




Anno 2018

“Social media nella PA e nuovi stili di vita dei cittadini:
strumenti e aspetti organizzativi”- ANCI Lombardia-
Milano

10 maggio 2018- seminario “ Il nuovo regolamento
europeo in materia di protezione dati personali: da
obbligo ad opportunita”- ANCI Lombardia

Anno 2019

Ottobre-maggio 2019 Corso EIPASS 7 moduli user:
fondamenti dell’ICT —Navigare e cercare informazioni
sul web-Comunicare e collaborare in rete- Sicurezza
informatica-Elaborazione testi-Foglio di calcolo-
Presentazione Power-Point per conseguimento patente
ECDL

Ottobre-maggio 2019 Corso Windows- Microsoft
Office-Internet e posta elettronica(con esame finale)
Presso PREALPI COMPUTER srl =Saronno

Inserita utilmente in graduatoria di concorso per
istruttore direttivo amm.vo- cat. D1 presso Comune di
Cinisello Balsamo-D.Dg n.752 del 03/07/2019

Anno 2020

18 febbraio 2020 UTR Brianza —Monza Dote scuola
2020/21 incontro su bando dote scuola a.s. 2020-21

29/05/2020 ANCI Lombardia webinar “Aggiornamento
su Centri estivi e servizi educativi 0-6 anni” webinar".

30/06/2020 Fondazione IFEL -webinar “Avviso Risorse
PON per edilizia scolastica post Covid 19"

8/07/2020 ANCI LOMBARDIA- webinar “Edilizia
scolastica e riapertura scuole a settembre".

26/10/2020 ANCI LOMBARDIA- IFEL LOMBARDIA- Le
opportunita e gli aspetti critici apportati dalla legge
120/2020 alle procedure di gara per l'affidamento di
beni servizi".

9/11/2020 ANCI LOMBARDIA

“Le opportunita e gli aspetti critici apportati dalla legge
120/2020 alle procedure di gara per |'affidamento di
lavori con particolare riferimento a quelli di valore
inferiore alle soglie comunitarie".

11/11/2020 UPEL- Varese
MEPA - presentazione concrete modalita operative per
espletare in MEPA le nuove procedure sotto-soglia




previste dal D.L. 76/20 cd. Decreto semplificazioni

13/11/2020 UPEL- Varese

SINTEL - tutte le novita con simulazioni in ambiente
reale e modalita operative per le nuove procedure
sotto-soglia previste dal D.L. 76/2020 cd. Decreto
semplificazioni

Anno 2021

13-20-27 gennaio 2021 ANCI LAB e POLIS LOMBARDIA-
Webinar

REGOLAMENTO COMUNALE BENI IMMOBILI-
LABORATORI SU BENI CONFISCATI

9/11/2021 Laboratorio bando di concessione/ schema
contratto

15/12-21/12 UPEL Varese
MEPA- workshop pratici con esercitazioni

Anno 2022

25/02/2022 DATEK22
Corso lavoratori parte generale e rischi specifici-
settore rischio basso( monte ore n.8)

23/03/2022 IFEL- webinar DL 77/2021 - Il quadro
normativo per gli appalti dopo la sua entrata in vigore
febbraio- giugno 2022 CORSO di CODING in biblioteca
corso online per bibliotecari

Rete delle reti e Universita di Urbino

05/05/2022 ANCI- REGIONE LOMBARDIA webinar-
fondo 0-6 anni- monitoraggio e rendicontazione fondo
2019

14/06/2022 REGIONE LOMBARDIA — ANCILAB- POLIS
LOMBARDIA

webinar “L’organizzazione e il ruolo del’ANBSC e le
procedure che i Nuclei di Supporto delle Prefetture
svolgono per la destinazione dei beni immobili agli Enti
Locali”

15/06/2022 IFEL- ANCI LOMBARDIA webinar “Durata
dell’appalto, proroga opzioni, rinnovo”

25/06/2022 —componente Commissione per selezione
candidati per dote Comune per Biblioteca comunale.

22/09/2022- IFEL- webinar: Le operazioni di gara, il
RUP-gli Uffici di supporto- La Commissione giudicatrice

29/09/2022-ANCILAB-Risorse Comuni. Laboratorio beni
confiscati- bando e concessione beni ad ETS




Competenze linguistiche

Inglese livello B1 parlato - scritto

Conoscenze informatiche

Pacchetto Office — Word- Excel- Internet
explorer- Publisher; PowerPoint

posta elettronica (outlook- mozilla
Thunderbird); motori di ricerca Chrome-Safari
Linux, pacchetto open office.

Applicativi g-series; clavis ( programma
Biblioteca);

programma Halley per gestione amministrativa

Altro

Buone capacita relazionali e propensione
all’ascolto;

Buone capacita di problem solving,
Buone capacita organizzative di lavoro in
autonomia ed in team;

Autorizzo al trattamento dei dati personali ai sensi del GDPR 2016/679 e del D.Igs.vo 196/2003.

Solaro 05/10/2022

In fede
Codraro Rosaria




