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INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome  CARAZZA PAOLA MARIA 

Indirizzo   

Telefono  02 99471222 

Fax  0299069910 

E-mail  paola.carazza@comune.cesate.mi.it 

 

Nazionalità  italiana 
 

Data di nascita   

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

DAL 2021 A OGGI: 

 

 

 

DAL 2008  AL 2021: 

 COMUNE DI CESATE. 

Responsabile del Servizio Politiche Educative, Culturali e Risorse Umane – titolare di incarico di 
E.Q. 

 

COMUNE DI CESATE,  

Responsabile  del Servizio Affari Generali  titolare di posizione organizzativa - comprensivo delle 
unità operative risorse umane -segreteria – contratti – messi – protocollo – archivio 

membro della delegazione di parte pubblica. 

 

   

DAL 2005 AL 2008:  COMUNE DI CESATE, 

Responsabile Dipartimento Affari Generali , titolare di posizione organizzativa comprensivo 
delle unità operative risorse umane -segreteria – contratti – messi – protocollo – archivio – 
servizi demografici – elettorale 

 

DAL 2003 AL 2005 

  

COMUNE DI CESATE,  

Istruttore direttivo assegnato all’unità operativa contratti – segreteria – comunicazione 

 

DAL 2000 AL 2003 

  

COMUNE DI CESATE,  

Istruttore amministrativo assegnato all’unità operativa contratti 

 

DAL 1997 AL 2000 

  

Collaboratore professionale assegnata  al servizio segreteria 

 

DAL 1990 AL 1997 

  

Educatrice presso i centri estivi, attività integrative scolastiche presso le scuole materne ed 
elementari 

 

 

 

 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
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• 27.04.1997  Laurea in Lettere Moderne : 110 e lode 

Università degli Studi di Milano, Facoltà di Lettere Modernoe 

Diploma di Laurea vecchio ordinamento 

 

• 2006  Corso di Perfezionamento Post Universitario “Corso di Direzione degli Enti Locali” 

Università Cattolica di Milano 

 

• 1987  Diploma di scuola media superiore: Maturità Linguistica 52/60 

  I.T.C. Bollate (MI) 

   

CORSI DI AGGIORNAMENTO: 
18 giugno 2018:  “CCNL Funzioni Locali 2016 – 2018: il fondo per le risorse decentrate e la contrattazione integrativa”, 
Formazione Ifel, Milano. 

 

20 giugno 2018:  “La gestione dei primi adempimenti dopo la sottoscrizione definitiva del nuovo CCNL per il comparto Funzioni 
Locali del 21 maggio 2018”, Avv. Luca Tamassia, Caldarini e Associati, Milano. 

 

31 ottobre 2018:  “Corso di formazione i materia di anticorruzione, trasparenza e codice di comportamenti di livello generale” , 
Publika S.r.l., Cesate (MI). 

 

5 dicembre 2017:  “Corso di formazione i materia di anticorruzione, trasparenza e codice di comportamenti di livello generale”, 
Publika S.r.l., Cesate (MI) 

 

15 giugno 2017:  “La riforma del lavoro pubblico – Tutte le novità del Decreto Legislativo di modifica al Testo Unico del pubblico 
impiego definitivamente approvato dal Governo il 19 maggio 2017”, Avv. Luca Tamassia , Caldarini e Associati, Milano. 

 

28 novembre 2016, “Corso di formazione i materia di anticorruzione, trasparenza e codice di comportamenti di livello generale”, 
Publika S.r.l., MIilano. 

 

07 aprile 2017:  “Corso su novità in materia di personale – Regolamento relativo agli incentivi per le funzioni tecniche”, Dott. 
Antelmi Andrea, UPEL, Saronno (Va). 

 

06 ottobre 2016:  “Le più recenti novità in materia di personale enti locali – Cosa è cambiato e cosa cambierà nel 2016”, Avv. 
Luca Tamassia – Caldarini & Associati, Milano. 

 

02 maggio 2016:  “Il nuovo codice dei contratti, novità e conferme”, Publika S.r.l., Cesate (Mi) 

 

21 aprile 2016:  “ Seminario su personale alla luce delle disposizioni della legge di stabilità 2016”, Upel,  Rho (Mi). 

 

12 gennaio 2016:  “Seminario su personale “, Upel, Legnano (Mi). 

 

7 ottobre 2015:  “La riforma della pubblica amministrazione e le ultime novità nella gestione del personale”, Avv. Luca Tamassia, 
Caldarini & Associati, Milano. 

 

30 settembre 2015:  “Il nuovo sistema di programmazione degli Enti Locali: dal DUP al Peg. Come adeguarsi all’armonizzazione 
contabile” – Dasein, Milano. 

 

14 settembre 2015: “Procedimenti Amministrativi: responsabilità e anticorruzione”, D.ssa Anna Messina, Caldarini & Associati, 
Cesate (Mi). 

 

03 settembre 2014:  “Prevenzione della corruzione e nuovo codice di comportamento”, D.ssa Anna Messina, Caldarini & 
Associati, Cesate (Mi). 

 

03 dicembre 2013, 08 gennaio 2014:  “La nuova contabilità finanziaria”, Dott. Delfino Maurizio, Delfino & Partners, Milano. 
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27 marzo 2013:  “Le nuove responsabilità dirigenziali negli Enti Locali: controlli interni, trasparenza e prevenzione corruzione”, 
Dasein, Senago (Mi). 

 

31 gennaio 2012:  “ La gestione del personale nel 2012”, Publika S.r.l., Milano. 

 

24 giugno 2011:  “L’organizzazione e la gestione del personale degli enti locali nell’anno 2011”, Comune di Lainate (MI). 

 

12 aprile 2011:  “I nuovi obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari per gli enti locali alla luce della Legge n. 136 del 13 agosto 
2010”, Centro Studi Enti Locali, Cesate (Mi). 

 

13 gennaio 2011: “La centralità del piano della performance, dalla pianificazione delle prestazioni alla loro premialità” , Caldarini 
& Associati, Milano. 

 

30 novembre 2010:  “La gestione dei sistemi premianti dal 2011- l’attuazione della Riforma Brunetta alla sua imminente entrata 
in vigore”, Caldarini & Associati, Milano. 

 

7 ottobre 2010: “L’applicazione della riforma Brunetta: indicazioni e scadenze per gli Enti locali (D.Lgs. n. 150/2009)”, Dasein, 
Giussano (Mb). 

 

30 settembre 2010: “ La legge 122/2010 di conversione del D.L. 78/2010 e le più recenti novità in materia di gestione del personale 
delle Regioni e degli Enti Locali”, Caldarini & Associati, Milano. 

 

18 giugno 2010:  “La nuova manovra finanziaria pubblica”, Dott. Maurizio Delfino, Delfino & Partners, Milano . 

 

23 marzo 2010, 13 aprile 2010:  “La riforma Brunetta del pubblico impiego” , Fondazione Enti Locali Milano, Milano. 

 

16 marzo 2010: “Contrattazione decentrata integrativa”, Alfa- Autonomie Locali  Formazione ed Aggiornamento, Milano. 

 

15 gennaio 2010:  “La legge finanziaria 2010 e i decreti collegati”, Dott. Maurizio Delfino – Dott. Luca Di Donna, Delfino & Partners, 
Milano 

 

30 ottobre 2009: “Principi e gestione dell’archivio “, Dr. Escalante Andrea, Si.net Servizi Informatici, Castellanza (Va). 

 

29 ottobre 2009:  “Tutto sugli incrementi del fondo risorse decentrate di natura variabile (l’art. 15 comma 5 e 2)” , Dott. Bertagna 
Gianluca, Formel, Milano. 

 

23 settembre 2009: “La gestione degli archivi cartacei e informatici “,Si.net Servizi Informatici, Legnano (MI). 

 

24 luglio 2009: “La manovra d’estate per l’ente locale: L. 69/2009 e DL 78/2009”, Dott. Delfino Maurizio, Dott. Luca Di Donna, 
Dott. Robbiano Fabrizio, Delfino & Partners, Milano. 

 

10 giugno 2009:  “La disciplina della contrattazione decentrata; la gestione del fondo risorse decentrate; la circolare n. 1/2009 
Rag. Gen. “ , Dr. Benedetti Donato, DTC PAL S.r.l., Saronno (Va). 

 

06 aprile 2009:  “Aggiornamento in materia di contratti”, Dott. Venturi Stefano, Cesate (Mi). 

 

15 gennaio 2009:  “Le forme di estensione di contratti di appalto: proroga e nuova aggiudicazione”, Dott. Barbiero Alberto, Formel, 
Milano. 

 

14 novembre 2008:  “Problematiche attuali in materia di personale”, Upel, Varese. 

 

12 settembre 2008:  “Le disposizioni di riduzione e di limitazione delle spese degli Enti locali nella manovra estiva (legge 133/2008 
di conversione del D.L. n. 112/2008”, Dott. Barbiero Alberto, Milano. 

 

04 luglio 2008:  “Il decreto legge 112/2008 e i disegni di legge di riforma”, Dott. Delfino Maurizio, Delfino & Partners, Milano.  
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10 marzo 2008:  “Le novità della normativa per l’affidamento di incarichi esterni dei Comuni”,  Ancitel Lombardia, Milano. 

 

30 ottobre 2007:  “Il procedimento contrattuale negli enti locali dopo il codice dei contratti “, Dr. Pietro Mileti, DTC PAL Sr.l. Milano. 

 

12 aprile 2007:  “Il fondo delle risorse decentrate”, Upel Varese, Varese. 

 

15 dicembre 2006:  “Le novità delle Legge Finanziaria 2007 in materia di Personale”, Dott. Barbiero Alberto, Formel, Milano. 

 

11, 18, 25 settembre e 02 ottobre 2006, “La competenza relazionale nelle gestione delle risorse umane”, Dott. Porchi, GEST.IM 
Formazione Comportamentale, Cesate (Mi). 

 

15 giugno 2006:  “Corso di formazione in materia di trattamento dati”, Dott, Ernesto Colombo Bera, Dott. Alberto Diari, Dott. 
Andrea Ottonello, Cesate (Mi). 

 

12 e 13 giugno 2006: “La novità del codice sugli appalti per gli acquisti di beni e servizi”, Dr. Ponti Alberto, Formel, Milano. 

 

9, 15 gennaio 2006:  “L’impatto operativo del D.Lgs. 163/06 (Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi, forniture) sull’attività 
amministrativa”,  Avv. Colombo, CEL Editrice, Cesate (Mi). 

 

21 settembre 2005:  “Corso di aggiornamento e riqualificazione professionale- art. 10 DPR 633/72”, A.N.U.S.C.A. , San Donato 
Milanese (Mi) 

 

14 giugno 2005:  “Il procedimento e la partecipazione negli enti locali, dopo le modifiche alla legge 241/1990 8Leggi 115/2005 e 
80/2005”, Centro Italiano Studi Amministrativi Sezione Lombardia, Milano. 

 

25 maggio 2005:  “Le novità in materia di appalti di beni e servizi, contratti di servizio, gestione di gare per lavori pubblici ed 
incarichi di progettazione”, Dott. ponti Alberto, Formel, Milano. 

 

27 gennaio 2005: “Corso di aggiornamento e riqualificazione professionale- art. 10 DPR 633/72”, A.N.U.S.C.A. , Saronno (Va).  

 

12 novembre 2004: “Customer satisfaction”, Consorzio Sistema Bibliotecario Nord-Ovest”, Paderno Dugnano (MI). 

 

03 giugno 2004:  “Seminario sulla Privacy”, Consorzio Sistema Bibliotecario Nord Ovest, Bollate (Mi). 

 

04 maggio 2004:  “Procedure ad evidenza pubblica nell’Ente Locale e relative eccezioni”, Dott. Venturi Stefano, Cesate (Mi). 

 

23, 24 e 26 marzo 2004, “Uso della rete intranet internet”, Si.net Servizi Informatici, Cesate (Mi). 

 

16 febbraio 2004:  “L’atto notarile e i diritti di segreteria ed il rinnovo del contratto”, Dott. Stefano Venturi, Formel, Milano.  

 

30 e 31 aprile 2003 e 30 e 31 ottobre 2003: “Cantieri di Innovazione”, Castellanza (Va). 

 

07 marzo 2003: “ Forniture e servizi”, Alfa- Autonomie Locali  Formazione ed Aggiornamento, Milano.  

 

18 novembre 2002: “I lavori pubblici dopo l’entrata in vigore della L. 166/2002”, Legautonomie, Milano.  

 

5, 12 e 26 febbraio 2002: “I procedimenti comunali per l’acquisto di beni e servizi” , Fondazione Enti Locali, Milano. 

 

5, 6 dicembre 2001:  “L’attività contrattuale negli Enti locali”, Dott. Venturi Stefano, Formel, Milano 

 

19 ottobre 2000: “Il sistema di qualità degli enti locali. La certificazione ISO 9000 (Vision 2000)”, D.ssa V. Parezanovic, Biosistemi, 
Milano. 
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                             MADRELINGUA  ITALIANO 

 

                                    ALTRE LINGUE 
  INGLESE, FRANCESE 

• Capacità di lettura  BUONA 

• Capacità di scrittura  BUONA 

• Capacità di espressione orale  BUONA 

 
 
 

PATENTE O PATENTI  Patente A - Patente B 

 
 

Autorizzo al trattamento dei dati personali in base all’art. 13 del D. Lgs. 196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 

2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali.  
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